
令和元年度  一般会計歳出 第７款６項１目 １３節（１） 検診その他委託料 

受付 

番号 

種 目 番 号 

－ 
連絡先 

委託担当 

健康福祉局 健康安全部 健康安全課 担当者 土肥 

電 話 ６７１－４１９０ 

 

設  計  書 

１ 委  託  名 成人用肺炎球菌ワクチン予防接種台帳データ処理業務委託                  

 

２ 履 行 場 所 委託先業者                            

 

３ 履行期間   ■期間 契約決定日から令和２年２月 28 日まで 

  又は期限   □期限 平成  年  月  日まで 

 

４ 契約区分   □確定契約  ■概算契約 

 

５ その他特約事項                                  

                                           

                                           

                                           

 

６ 現場説明   ■ 不要                              

         □ 要（  月  日  時  分、 場所            ） 

 

７ 委託概要 別添仕様書のとおり                  

                                  

                                  

                                  

                                  



 ８ 部分払 

 

   ■する （７回以内） 

   □しない 

部分払の基準 

業 務 内 容   履行 

予定月 

数 量 単 位 単 価 金  額 

      

      

      

      

      

 

＊ 単価及び金額は、消費税及び地方消費税を含まない金額 

                  ＊ 概算数量の場合は、数量及び金額を（  ）で囲む。 

 

 

委託代金額  ￥       ．－   
 

 

内訳   業 務 価 格   ￥          ．－     

 

消費税及び地方消費税相当額  \            . －          

 

 

 

 

 

 

 

 



内  訳  書 
 

名  称 形状寸法等 数量 単位 単価（円） 金額（円） 摘要 

予防接種台帳データ処理

業務委託 
      

データ入力  (298,305) 件    

画像データ処理   (298,305) 〃    

       

       

       

計       

消費税相当額       

合    計       

 



仕 様 書 

１ 件名 
  成人用肺炎球菌ワクチン予防接種台帳データ処理業務委託 
 
２ 委託期間 
  契約決定日から令和２年２月 28 日まで 

 

３ 委託概要 
平成 27 年度～30 年度実施分の成人用肺炎球菌ワクチン予防接種予診票からデータを

入力し、画像データを作成する。 

27 年度：67,014 件  

28 年度：77,263 件  

29 年度：81,478 件  

30 年度：72,550 件 

合計：298,305 件 

 

(1) 予診票の受け取り※委託者倉庫(別途指示)から段ボール箱で 320 箱程度搬送 

引渡す予診票は、原則として 

  実施月ごと → 実施区ごと → 医療機関ごと 

でまとまっている。 

(2) 入力前処理（不備があった場合、委託者へ問合せ） 

(3) データ入力（資料レイアウト通り） 

(4) データエラーが出た場合に確認が必要となるため、予診票を画像データ化し、フ

ァイル名にエラーチェック通し番号（資料３）を附番する。 

(5) 報告及びデータ納品（画像データも含む） 

(6) 予診票の返却（大黒ふ頭の YCC 倉庫へ一括返送） 

 

４ ３委託概要の詳細 

(1) 入力前処理(不備があった場合、委託者へ問合せ)について 
同名称の病院が多数ある為、住所、医師名で判断し不明な場合は委託者へ問合せする。 
ア 医師が接種時に記入するので不明文字が見受けられるが、不明な文字があった場合

は委託者へ問合せすること。 
イ 開院閉院移転等の医療機関がある為、コード表と対応しない場合は委託者に問合せ

ること。 
ウ 予診票の中に対象年齢外が混在しているため、年齢等で判断して誤ってデータ化し

ないように注意すること。 
エ 本委託以外の予診票が混在している場合は委託者へ問合せること。 

  
 
 



(2) データ入力について 

データ入力（資料１～３を参照） 
・ 予診票から以下のデータを入力する。 

予防接種種別コード、カナ氏名、漢字氏名、生年月日、性別、実施医療機関コード、接

種年月日、ワクチンロット番号 
※シール内の個人番号や例外的取扱い(任意接種・長期にわたる疾患)が存在する場合は、

別途対応(資料１～２を参照) 
・ 予診票の記入漏れ、判読困難な記入及びその他の疑義事項については、健康安全 

課に連絡し、指示を受ける。(詳細は資料２※備考を参照) 
・ 予診票の「住所」が横浜市外の場合について（全て委託者へ連絡） 

下記の表の市町村名が記載されている場合は、委託者へ連絡する。また、下記以 
外でも横浜市外の住所の場合も委託者へ連絡する。 

  

 

 

 

 

 

４ 貸与品 

医療機関コード（約 1,100 種）を Excel 形式で提供する。 
 

５ 履行場所 

  委託者と受託者の間において、予診票とセットアップデータの修正を随時おこなうこ

とから、業務運用場所所在地は、横浜市内あるいは市外の場合は公共交通手段を用いて

委託者から１時間以内の場所とする。 

 

６ 納品及び納期限 

(1) データ 

 CSV データにより納品。27 年度分から完成次第納品。以下を目途に納品するものと

する。 

 27 年度分:９月中旬を目途として納品 

28 年度分:11 月中旬を目途として納品 

29 年度分：１月上旬を目途として納品 

30 年度分:２月下旬を目途として納品 

（提出媒体については、別途調整） 

(2) 画像データ 

 予診票をデータ化し、ファイル名に画像データごとの番号を付番し納品。以下を目

途に納品するものとする。 

 27 年度分:９月中旬を目途として納品 

28 年度分:11 月中旬を目途として納品 

29 年度分：１月上旬を目途として納品 

いわき市 田村市 南相馬市 川俣町 広野町 楢葉町 富岡町

大熊町 双葉町 浪江町 川内村 葛尾村 飯館村

原発避難者特例法（平成23年8月12日法律第98号）に基づく指定市町村（すべて福島県）



30 年度分:２月下旬を目途として納品 

(3) 予診票（データ入力完了後、随時返済） 

(4) 貸与品（受託期間終了後、速やかに返却） 

 

７ 個人情報の取扱い 
 本業務を受託するに当たり、別紙の「電子計算機処理等の契約に関する情報取扱特記

事項」及び「個人情報取扱特記事項について」を遵守すること。また、本業務で取り扱

う予診票には、個人の身体の状況などの重要な個人情報が含まれており、その取扱いは

特に厳正な管理のもとに行うとともに、本業務遂行にあたって個人情報の漏えい、紛失

などが発生しないよう全従業員に周知徹底を図ること。 
 
８ 委託について 
  受託者は本業務を第三者に再委託してはならない。 
  本事業は機密性の高い情報を扱うことから、海外事業所での作業及び受託者施設以外 

での作業は禁ずる。 
  委託者は、作業現場への立ち入り検査を１回以上行う。 
  この仕様書に定めのない項目については、必要に応じて協議し定めることとします。 
  
９ 納品検査 
  納入されたデータは委託者において全件エラーチェックを行い、多数の入力ミスがあ

った場合は受託者が再度全件を確認し、修正したデータを再納入することとします。 
 
10 受託者施設 
  作業施設は日本国内にあり、独立した部屋でセキュリティが確保されていること。ま

た、作業施設への侵入防止対策が確立しており、常時入退室管理が厳格であること。 
 
11 資格要件 

 (1) 統括責任者及び作業場責任者 

   業務管理経験を５年以上有すること。 

(2) スーパーバイザー 

  データエントリーの経験を５年以上、または業務管理経験を２年以上有すること。 

(3) ベリファイ担当者 

  データエントリーの経験を２年以上有すること。 

(4) エントリー担当者 

  データエントリーに必要な知識を有すること。 
 

12 支払について  

 毎月の実績ごとの請求書に基づき、適正な請求書受理後３０日以内に支払うものと 

する。 



① 予防接種種別コード ⑦ 接種年月日 ※⑨判子みほん

② カナ氏名※(ない場合はブランク) ⑧ ワクチンロット番号

③ 漢字氏名 ※⑨　例外的取扱い判子(長期にわたる疾患)
一部の予診票には左の判子、もしくは

④ 生年月日 実施依頼書が添付されています。
【資料２,資料２補足】参照

⑤ 性別

⑥ 医療機関コード(別添貸与資料を参照して入力)

【　資　料　１】

予診票みほん

⑧ロット

④

⑤

⑦

接種日

※②カナ氏名

③漢字氏名



【　資　料　２】

(例外的取扱い)判子ありの予診票見本



実施依頼書(例外的取扱い)見本
【　資　料　２補足】

※判子のかわりに「実施依頼書」が添付され

ていても、例外的取扱いの件数とします。



セットアップデータ入力項目一覧 

任意 － －

必須

※10
例外的取扱
（長期にわたる疾患）

任意 － － －

アルファベットと数字(ワクチンによりアルファベットの文字数、数字の
桁数は異なる。)

例）　10C02Z

半角英数 1
（※予診票に「長期にわたる疾病」ハンコOR実施依頼書が添付）
：１
（※予診票に上記1点が存在しない場合）　：　ブランク

例）　1

9 ロット番号 必須 － － 半角英数－

× 数値 7

10

例）　平成27年2月21日　⇒
4270221

8 接種日 必須 － －
和暦数値7桁
1：明治　2：大正　3：昭和　4：平成

貸与資料である医療機関コードマスタを参考にパンチする。 例）　12347 必須 － － － 9数値医療機関コード

例）　男⇒1

数値 7
和暦数値7桁でパンチ
1：明治　2：大正　3：昭和　4：平成

例）　平成27年2月21日　⇒
4270221

数値 1 　1：男　2：女6 性別 必須 － －

50

－

姓と名の間に全角ブランク1文字追加 例）　横浜　太郎

5 生年月日 必須 － － －

50
姓と名の間に全角ブランク1文字追加
（カナ氏名も存在しない場合）　：　ブランク

例）　ヨコハマ　タロウ

4 漢字氏名 必須 － － － 文字列

3 カナ氏名 － － － 文字列必須

2 予防接種種別コード 必須 － － － 数値 2

２から６の全情報がバーコード内に含ま
れる

最大桁数 説明、およびコード定義 備考

成人用肺炎球菌ワクチンの予防接種コード⇒59

1 バーコード － 数値 21
バーコードが存在しないのでブランクとしてください。
下記２から６の入力必須

No. 項目 必須区分 最小値 最大値 ブランク許可 属性

この番号でエラーチェックの指示を出すため、予診票原票との
確認が速やかにできる体制にしておくこと。

例)１～999999半角英数11 エラーチェック用通し番号 － － － 6
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