
【別紙３】
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「業務概要」「提案書作成要領」「提案書の作成について」をご一読されていますか？

各種様式において、住所、名称、代表者名は正式名所になっていますか。

チェックリストは全て埋まりましたか。※チェックリストは提出不要

確認事項

参加意向申出書（様式１・A4）

「２ウェブサイト構築等を含む当該業務に関する具体的な提案」が記載され
ていますか。
(1) 業務実施方針
(2) 業務実施スケジュール
(3) トップページの構成・デザインイメージ
(4) サイトの構築方法
(5) セキュリティ対策
(6) 令和７年度以降の機能の追加・拡充についての提案

委託業務経歴書（様式１-別紙２・A4）
辞退届（様式４・A4）※該当がある場合のみ
質問書（様式５・A4）※該当がある場合のみ
提案書表紙（様式６・A4）
提案書（様式自由・A4）

ページ番号を通しで振ってありますか。

提案書の開示に係る意向申出書（様式７・A4）

提出物

提出物チェックリスト

※書類の不備・不足があった場合、無効となる場合があります。
※様式２「参加資格確認結果通知書」、様式３「プロポーザル関係書類提出要請書」、様式８「結果通知
書」は本市が送付します。

□

「３操作性向上に向けた取組」が記載されていますか。
「４業務実績」が記載されていますか。
「５参考見積書」が添付されていますか。
「６企業としての取組」に該当する場合、有効期間内の書類が添付されてい
ますか。

社名、代表者名、社員名、企業ロゴ、メールアドレス、その他社名が分かるものは非
記載になっていますか。※日本語・英語問わず、ヘッダー、フッダーも不可

□

印刷した際にモノクロ複写・印刷する場合でも見やすいよう配慮されていま
すか。

□

「１実施体制等」が記載されていますか。
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