
 

 

                                              

 

    令和７年度    一般会計    歳出   第３款２項１目 12節 委託費 

受付 

番号 

種 目 

番 号 

 
連絡先 

担当                         

港北区こども家庭支援課こども家庭係  担当者名
ふ り が な

 西條
さいじょう

由美子
ゆ み こ

 

                         電 話       045-540-2340 

 

                          設             計             書  

  

１ 業 務 名    港北区こども家庭支援課総合案内員派遣業務  

 

 ２ 履 行 場 所          横浜市港北区大豆戸町26番地１     

 

 ３ 履行期間            ■期間    令和７年４月１日 から 令和８年３月31日 まで 

    又は期限        □期限  令和  年  月  日 まで            

 

 

 ４ 契約区分       □ 確定契約              ■ 概算契約      

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                  

                                           

                                                                                   

 ６ 現 場 説 明           ■ 不要  

□ 要  （  月  日  時  分  場所                ） 

 ７ 業 務 概 要 

            横浜市港北区こども家庭支援課の窓口案内業務     

            横浜市港北区こども家庭支援課の手続支援業務、窓口案  

           内業務及び、それに付随する書類整理、書類の整頓、電 

話取り次ぎ、事務作業等                  

                                         

                                         

                                         

                                         

                                     

 

                                           

 



 

 

  ８ 部 分 払         

 

       ■ す る （１２回以内） 

 

       □ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         
履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

窓口案内業務 ４月 （119.5） 時間   

窓口案内業務 ５月 （119.5） 時間   

窓口案内業務 ６月 （104.5） 時間   

窓口案内業務 ７月 （97.0） 時間   

窓口案内業務  ８月 （82.0）  時間   

窓口案内業務 ９月 （97.0） 時間   

窓口案内業務 10月 （104.5） 時間   

窓口案内業務 11月 （82.0） 時間   

窓口案内業務 12月 （97.0） 時間   

窓口案内業務 １月 （89.5） 時間   

窓口案内業務 ２月 （89.5） 時間   

窓口案内業務 ３月 （104.5） 時間   

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

 

 

  契 約 代 金 額    ￥                         

 

  内  訳      業 務 価 格        

                             ￥                         

 

              消費税及び地方消費税相当額 

                              ￥                          

 

                                           



 

 

                                 内     訳     書  

 

名      称 形状寸法等 数  量 単位 
 単 価 

     (円) 

  金    額  

           (円) 
摘    要 

窓口案内業務 令和７年 

４月１日から 

４月30日まで 

（119.5） 時間      

窓口案内業務 

 

令和７年 

５月１日から

５月31日まで 

（119.5） 時間      

窓口案内業務 

 

令和７年 

６月１日から 

６月30日まで 

（104.5） 時間      

窓口案内業務 

 

令和７年 

７月１日から

７月31日まで 

（97.0） 時間      

窓口案内業務 令和７年 

８月１日から 

８月31日まで 

（82.0） 時間      

窓口案内業務 

 

令和７年 

９月１日から 

９月30日まで 

（97.0） 時間      

窓口案内業務 

 

令和７年 

10月１日から 

10月31日まで 

（104.5） 時間      

窓口案内業務 

 

令和７年 

11月１日から 

11月30日まで 

（82.0） 時間      

窓口案内業務 令和７年 

12月１日から 

12月31日まで 

（97.0） 時間      

窓口案内業務 令和８年 

１月１日から 

１月31日まで 

（89.5） 時間      

窓口案内業務 令和８年 

２月１日から 

２月28日まで 

（89.5） 時間      

窓口案内業務 令和８年 

３月１日から 

３月31日まで 

（104.5） 時間      

小計  （1186.5） 時間      

消費税及び 

地方消費税相当額 

        

合計         

※ 概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 



窓口案内等業務　就業日（案）

4月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

5月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

6月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

7月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

8月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

9月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

1日 火 7.5 1日 木 7.5 7.5 1日 日 1日 火 1日 金 7.5 1日 月 7.5

2日 水 2日 金 7.5 7.5 2日 月 7.5 2日 水 2日 土 2日 火

3日 木 7.5 3日 土 3日 火 3日 木 7.5 3日 日 3日 水

4日 金 7.5 4日 日 4日 水 4日 金 7.5 4日 月 7.5 4日 木 7.5

5日 土 5日 月 5日 木 7.5 5日 土 5日 火 5日 金 7.5

6日 日 6日 火 6日 金 7.5 6日 日 6日 水 6日 土

7日 月 7.5 7日 水 7日 土 7日 月 7.5 7日 木 7.5 7日 日

8日 火 8日 木 7.5 8日 日 8日 火 8日 金 7.5 8日 月 7.5

9日 水 9日 金 7.5 9日 月 7.5 9日 水 9日 土 3.5 9日 火

10日 木 7.5 10日 土 3.5 10日 火 10日 木 7.5 10日 日 10日 水

11日 金 7.5 11日 日 11日 水 11日 金 7.5 11日 月 11日 木 7.5

12日 土 3.5 12日 月 7.5 12日 木 7.5 12日 土 3.5 12日 火 12日 金 7.5

13日 日 13日 火 13日 金 7.5 13日 日 13日 水 13日 土 3.5

14日 月 7.5 14日 水 14日 土 3.5 14日 月 7.5 14日 木 14日 日

15日 火 15日 木 7.5 15日 日 15日 火 15日 金 7.5 15日 月

16日 水 16日 金 7.5 16日 月 7.5 16日 水 16日 土 16日 火

17日 木 7.5 17日 土 17日 火 17日 木 7.5 17日 日 17日 水

18日 金 7.5 18日 日 18日 水 18日 金 7.5 18日 月 7.5 18日 木 7.5

19日 土 19日 月 7.5 19日 木 7.5 19日 土 19日 火 19日 金 7.5

20日 日 20日 火 20日 金 7.5 20日 日 20日 水 20日 土

21日 月 7.5 21日 水 21日 土 21日 月 21日 木 21日 日

22日 火 22日 木 7.5 22日 日 22日 火 22日 金 7.5 22日 月 7.5

23日 水 23日 金 7.5 23日 月 7.5 23日 水 23日 土 3.5 23日 火

24日 木 7.5 24日 土 3.5 24日 火 24日 木 7.5 24日 日 24日 水

25日 金 7.5 25日 日 25日 水 25日 金 7.5 25日 月 7.5 25日 木 7.5

26日 土 3.5 26日 月 7.5 26日 木 7.5 26日 土 3.5 26日 火 26日 金 7.5

27日 日 27日 火 27日 金 7.5 27日 日 27日 水 27日 土 3.5

28日 月 7.5 7.5 28日 水 28日 土 3.5 28日 月 7.5 28日 木 7.5 28日 日

29日 火 29日 木 7.5 29日 日 29日 火 29日 金 7.5 29日 月 7.5

30日 水 7.5 30日 金 7.5 30日 月 7.5 30日 水 30日 土 30日 火

31日 土 31日 木 7.5 31日 日

◆出勤日数
平日 10 5 0 平日 10 5 0 平日 8 5 0 平日 9 3 0 平日 7 3 0 平日 8 4 0

平日（４） 平日（４） 平日（４） 平日（４） 平日（４） 平日（４）

土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2

◆出勤時間
平日（7） 75.0 37.5 0.0 平日（7） 75.0 37.5 0.0 平日（7） 60.0 37.5 0.0 平日（7） 67.5 22.5 0.0 平日（7） 52.5 22.5 0.0 平日（7） 60.0 30.0 0.0

平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0

土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0

4月 計 75.0 37.5 7.0 5月 計 75.0 37.5 7.0 6月 計 60.0 37.5 7.0 7月 計 67.5 22.5 7.0 8月 計 52.5 22.5 7.0 9月 計 60.0 30.0 7.0

合計 119.5 合計 119.5 合計 104.5 合計 97.0 合計 82.0 合計 97.0

小計 619.5



窓口案内等業務　就業日（案）

10月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

11月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

12月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

1月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

2月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

3月 曜日
Aさん平
日勤務

Bさん平
日勤務

Aさん土
曜日勤務

1日 水 1日 土 1日 月 7.5 1日 木 1日 日 1日 日

2日 木 7.5 2日 日 2日 火 2日 金 2日 月 7.5 2日 月 7.5

3日 金 7.5 3日 月 3日 水 3日 土 3日 火 3日 火

4日 土 4日 火 4日 木 7.5 4日 日 4日 水 4日 水

5日 日 5日 水 5日 金 7.5 5日 月 7.5 7.5 5日 木 7.5 5日 木 7.5

6日 月 7.5 6日 木 7.5 6日 土 6日 火 6日 金 7.5 6日 金 7.5

7日 火 7日 金 7.5 7日 日 7日 水 7日 土 7日 土

8日 水 8日 土 3.5 8日 月 7.5 8日 木 8日 日 8日 日

9日 木 7.5 9日 日 9日 火 9日 金 7.5 9日 月 7.5 9日 月 7.5

10日 金 7.5 10日 月 7.5 10日 水 10日 土 3.5 10日 火 10日 火

11日 土 3.5 11日 火 11日 木 7.5 11日 日 11日 水 11日 水

12日 日 12日 水 12日 金 7.5 12日 月 12日 木 7.5 12日 木 7.5

13日 月 13日 木 7.5 13日 土 3.5 13日 火 13日 金 7.5 13日 金 7.5

14日 火 14日 金 7.5 14日 日 14日 水 14日 土 3.5 14日 土 3.5

15日 水 15日 土 15日 月 7.5 15日 木 7.5 15日 日 15日 日

16日 木 7.5 16日 日 16日 火 16日 金 7.5 16日 月 7.5 16日 月 7.5

17日 金 7.5 17日 月 7.5 17日 水 17日 土 17日 火 17日 火

18日 土 18日 火 18日 木 7.5 18日 日 18日 水 18日 水

19日 日 19日 水 19日 金 7.5 19日 月 7.5 19日 木 7.5 19日 木 7.5

20日 月 7.5 20日 木 7.5 20日 土 20日 火 20日 金 7.5 20日 金

21日 火 21日 金 7.5 21日 日 21日 水 21日 土 21日 土

22日 水 22日 土 3.5 22日 月 7.5 22日 木 7.5 22日 日 22日 日

23日 木 7.5 23日 日 23日 火 23日 金 7.5 23日 月 23日 月 7.5

24日 金 7.5 24日 月 24日 水 24日 土 3.5 24日 火 24日 火

25日 土 3.5 25日 火 25日 木 7.5 25日 日 25日 水 25日 水

26日 日 26日 水 26日 金 7.5 26日 月 7.5 26日 木 7.5 26日 木 7.5

27日 月 7.5 27日 木 7.5 27日 土 3.5 27日 火 27日 金 7.5 27日 金 7.5

28日 火 28日 金 7.5 28日 日 28日 水 28日 土 3.5 28日 土 3.5

29日 水 29日 土 29日 月 29日 木 7.5 29日 日

30日 木 7.5 30日 日 30日 火 30日 金 7.5 30日 月 7.5

31日 金 7.5 31日 水 31日 土 31日 火 7.5

◆出勤日数
平日 10 3 0 平日 8 2 0 平日 8 4 0 平日 8 3 0 平日 8 3 0 平日 7 6 0

平日（４） 平日（４） 平日（４） 平日（４） 平日（４） 平日（４）

土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2 土曜開庁 0 0 2

◆出勤時間
平日（7） 75.0 22.5 0.0 平日（7） 60.0 15.0 0.0 平日（7） 60.0 30.0 0.0 平日（7） 60.0 22.5 0.0 平日（7） 60.0 22.5 0.0 平日（7） 52.5 45.0 0.0

平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0 平日（４） 0.0 0.0 0.0

土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0 土曜 0.0 0.0 7.0

10月 計 75.0 22.5 7.0 11月 計 60.0 15.0 7.0 12月 計 60.0 30.0 7.0 1月 計 60.0 22.5 7.0 2月 計 60.0 22.5 7.0 3月 計 52.5 45.0 7.0

合計 104.5 合計 82.0 合計 97.0 合計 89.5 合計 89.5 合計 104.5

合計 1186.5
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