
庶務班マニュアル 

●●学校地域防災拠点開設準備 被害確認場所 

 

・地域防災拠点開設時（震度５強以上の地震発生時）の被害確認場所は次のとおり。 

・確認については、地域防災拠点確認票１・２（ 様式２、３ ）を活用する。 

・ヘルメットを着用し、２人以上で実施すること。 

・確認後、●●に確認票１・２を提出すること。 

確認① 

校庭・学校周辺 確認者 

確認票１を活用し、校庭・学校周囲の

様子を確認 
 

 

確認② 

体育館・校舎（外観） 確認者 

確認票１を活用し、体育館・校舎

の外観を確認 
 

 

確認③ 

体育館（内部） 確認者 

確認票２を活用し、体育館の内部

を確認 
 

 

確認④ 

校舎●～●階（トイレ） 確認者 

確認票２を活用し、校舎のトイレ

を確認 
 

 

確認⑤ 

校舎●階（●●教室） 確認者 

確認票２を活用し、●階●●教室

を確認 
 

                  

確認⑥ 

校舎●階（●●教室） 確認者 

確認票２を活用し、●階●●教室

を確認 
 

  

確認⑦ 

校舎●階（●●教室） 確認者 

確認票２を活用し、●階●●教室

を確認 
 

※各場所の確認者は、参集した運営委員または避難者等から指名します。 

 

コメントの追加 [長崎1]: 学校名を入れてください。 

コメントの追加 [長崎2]: 各確認場所をマップにしてお

くと確認しやすいです。学校平面図などを活用しまし

ょう 

コメントの追加 [長崎3]: 「委員長」や「防災備蓄庫

前」など、確認後に提出する「人」や「場所」を記載

してください。 

コメントの追加 [長崎4]: 避難所開設時に使用する校舎

のトイレがある「棟」や「階」を記載します。 

コメントの追加 [長崎5]: 避難所開設時に使用する教室

がある「棟」や「階」を記載します。 


