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１　本業務は、パソコンで作業を行っていただく場合があります。
　　あなたのパソコンスキルについてご回答ください。

各質問に対して最も該当する□に✓を入れてください

(1)  パソコンの使用について
□ パソコンを日常的に使用している（情報収集や入力作業）
□ パソコンは不慣れであるが方法を教えてもらえれば使用できる
□ パソコン業務はできればないほうが良い

(2)  マイクロソフト社　Wordの使用について
□ Wordを使って、文書や資料の作成ができる
□ Wordで作成された様式に入力することはできる
□ Wordは不慣れである

(3)  マイクロソフト社　Excelの使用について
業務においてマクロ機能など高度な処理は想定していません
□ Excelを使用して、集計表等の資料を作成することができる
□ Excelで作成された様式にデータを入力することはできる
□ Excelは不慣れである

２　本業務では、窓口や電話対応等での市民の方への適切な対応が求められます。
　それを含め、あなたの自己PRをお願いします。

※　参考までに希望される勤務日数を教えてください
□ 週５日勤務できる
□ 週３～４日勤務を希望する　　　　　　　　　　　　　　　　
□ 週１～２日勤務を希望する　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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